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Tilltradespolicy for Humanistiska

1 Allmant

Humanistiska fakultetens lokaler ar delvis 6ppna fér allmanheten, men ar inte att
betrakta som allman plats utan ar till for personal och studenter. Tilltradespolicyn
har formulerats utifran utgangspunkten att lokalerna ska ha storsta mojliga
oppenhet samtidigt som en bestamd sakerhetsniva maste finnas.

Syftet med reglerna i tilltradespolicyn &r att skapa optimalt sakra forhallanden
med hjalp av ett passerkontrollsystem som &r praktiskt anvandbart och tillgodoser
ett allméant servicebehov for personal, studenter och 6vriga besokande.

Beslut avseende tilltrade till institutionens lokaler fattas av prefekt, kanslichef,
enhetschef, administrativ chef, stallforetradande prefekt eller stallforetradande
administrativ chef i samrad med driftadministratoren for sakerhetssystemet.

Centrala arbetsmiljokommittén har vid sammantrade 2004-09-22 beslutat att
Overnattning och nattarbete generellt ar forbjudet i universitetets lokaler, se
lanken: http://www.arbetsmiljo.gu.se/arbetsmiljo-a-till-o/nattarbete/

Med stdd av universitetets overgripande sakerhetsregler samt centrala
arbetsmiljokommitténs beslut har Humanistiska fakultetsnamnden vid
sammantrade 2011-10-28 faststéllt foreliggande tilltradespolicy for de lokaler som
Humanistiska fakulteten disponerar.

Policyn galler fran 2011-12-01 och tills vidare. Sékerhetsregler for Goteborgs
universitet, se lanken: http://www?2.gu.se/alf/sakerhet/policy.html

Beslut som innebar avsteg fran foreliggande policy kan fattas av dekanus,
beroende pa vilka delar av lokalerna som beslutet avser. Avsteg kan galla
disputationsfester eller andra evenemang med personalen.
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2 Tilltradestider under terminstid vid Humanistiska fakulteten
Entréer tillhérande Humanisten, Sprakskrapan och fastigheterna pa Lennart
Torstenssonsgatan 6-8 och Olof Wijksgatan 6 halls éppna foljande tider.

Mandagar — torsdagar kl. 07.30 — 18.00
Fredagar kl. 07.30 - 17.00
Lordagar kl. 08.30 — 16.00
Sondagar och helgdagar Stangt

For entrén pa Vera Sandbergs Allé 8, dar institutionen for kulturvetenskaper ar
beldgen, géller de tider som faststéllts av Chalmers.

Personal har med sitt GU-kort tilltrade till Humanistiska fakultetens lokaler alla
dagar mellan

kl. 05.00 — 23.00. Inpassering pa annan tid far inte ske. Prefekt, kanslichef eller
enhetschef godkanner skriftligen att personal far vistas i lokalerna under andra
tider an ovan. Rekvisition fran prefekt, kanslichef, enhetschef, administrativ chef,
stallforetradande prefekt eller stallféretrdédande administrativ chef ska lamnas vid
begdran om behdrighet att kunna larma av den inre zon som tillhor institutionen
(se nedan).

I samband med en disputation anmaler prefekt, administrativ chef,
stallforetrdédande prefekt eller stallforetradande administrativ chef om extra
oppethallande for entréddrrarna till den lokal dar disputationen ager rum.
Anmalan gors skriftlig och l&mnas i god tid till fakultetens serviceenhet.

Studenterna har med sitt GU-kort tilltrade till fakultetens lokaler mandag-l6rdag,
mellan

kl. 07.30-21.00. Datasalen é&r tillganglig med GU-kort motsvarande dagar.
Témning av salar/utrymning av studenter sker kl. 21.00 under
kvéllsvaktmastarens rond.

Entreprendrer har tilltrade till lokalerna efter 6verenskommelse mellan
hyresvarden och driftadministratren for sakerhetssystemet. Overenskommelsen
ska vara skriftlig och tidsbegransad.

Studenter och anstallda inom Humanistiska fakulteten kan ges tilltrade till viss
lokalyta inom fakulteten for exponering/visning av examensarbete, resultat fran
faltarbete, forskning, etc. Verksamheten ska vara ett resultat av fakultetens egen
verksamhet eller dér fakulteten stdr som medarrang6r. Overenskommelsen ska
vara skriftlig, tidsbegransad och tecknas mellan arrangor och prefekt alternativt
fakultetens lokalansvariga.

Undantag fran dessa generella regler kan goras efter sarskild 6verenskommelse
for disputationer, disputationsfester och andra arrangemang i institutionens regi
eller vid serviceétgarder av olika slag. Overenskommelsen ska d& vara skriftlig,
tidsbegransad och tecknas mellan foretradare for arrangor, hyresvard eller
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entreprendr och driftadministratoren. Skriftlig 6verenskommelse maste finnas for
att forandringar ska kunna utforas i passersystemet. Utanfor terminstid och/eller
under storhelger, ”kldmdagar”, etc. kan andra éppettider och tilltradestider for
studenter forekomma.

3 Behdorighetszoner
Humanistiska fakultetens lokaler har delats in i olika behorighetszoner. Detta &r
gjort for att uppfylla universitetets krav pa sakerhet i lokalerna.

Allmén zon

Den allméanna zonen &r 6ppen mandag - torsdag mellan kl. 07.30 — 18.00, fredag
mellan

kl. 07.30 - 17.00 samt l6rdag 08.30 — 16.00. Sondag ar den allménna zonen
stdngd. Inpassering for personal sker med giltigt GU-kort enligt tilltradestiderna
under punkt 2.

Inre zon

Den inre zonen tillhor institutioner, avdelningar och andra enheter inom
Humanistiska fakulteten. De inre zonerna &r 6ppna for personal vardagar tidigast
frén kI. 07.30 — 17.00. Ovriga tider medges inpassering med GU-kort enligt denna
tilltradespolicy. Inom de inre zonerna med undervisningslokaler kan
dppningstiden forlangas nagot under terminstid.

Kontrollerad zon

Till den kontrollerade zonen har i princip endast anstallda med GU-kort och/eller
nyckel tilltrade till. Dessa zoner avser kontorsrum, horsalar, lektionssalar och
grupprum.

Skyddszon

Skyddszonerna avser datahallar, rum for centralutrustning for larm, etc.
Skyddszonen ar tillganglig dygnet runt for anstéllda med sarskild behdrighet.
Sarskild behdrighet tilldelas personal med arbetsuppgifter i skyddszonerna.

4 Hantering av GU-kort

Servicecentret ansvarar for utlamning av GU-kort. Som anstalld loggar man in pa
medarbetarportalen och foljer de anvisningar som finns och for studenterna ar det
Studentportalen som galler for registrering av ett GU-kort.

Vid forlust av ett GU-kort maste kortet omedelbart sparras. Detta gor man via
portalen eller vid ndrmaste Servicecenter.
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Foljande uppgifter om alla innehavare av GU-kort lagras maskinellt.

Uppgifter som lagras i systemet Uppgifter som loggas
For- och efternamn Alla kortdragningar
Personnummer Passertid

Institution, avdelningen eller enhet Kortléasare

Kortets giltighetstid Kortinnehavare
Kortnummer Kortnummer
Kurskoder Larmhandelser

Loggfiler fran systemet sparas i tva ar. Uttag av information fran systemet kan
endast ske genom sérskilt beslut vid en sékerhetsrelaterad handelse eller
misstanke om sadan. Beslut fattas av fakultetens sakerhetssamordnare eller av
universitetets sakerhetschef.

5 Hantering av nycklar

Fakultetens Serviceenhet ansvarar for administrationen av fakultetens
nyckelsystem. Rekvisition fran prefekt, avdelningschef, administrativ chef,
stallforetrddande prefekt eller stallforetrddande administrativ chef ska [amnas vid
begaran om nyckel. Rekvisitionen ldmnas till Serviceenheten. Rekvisitionen
hamtas under lanken: http://www.sakerhet.gu.se/blanketter/. Forlust av nyckel ska
omgaende anmalas till fakultetens Serviceenhet.

Uppdatering av information

Uppdatering av informationen over innehavare av nycklar ska kontinuerligt goras.
Uppdateringen ska ske minst en gang per ar. Serviceenheten tillhandahaller listor
over nyckelkvittenser. Serviceenheten ser till att dessa listor skickas ut till
prefekt/avdelningschef pa institution/enhet en gang per ar. Prefekt/avdelningschef
ansvarar for att nycklar aterlamnas efter anstallningens upphérande.

6 Organisation och ansvar for sdkerhetssystemet

Inom Humanistiska fakultetens ansvarsomrade finns ett sakerhetssystem baserat
pa elektronisk in- och utpassering. Universitetet har genomfort en samordning av
sina passerkontroll- och sékerhetssystem. Projektet Sampass &r ett samlingsnamn
for universitetets sammankopplade system for student- och persondata. Ansvar for
olika delar av detta sakerhetssystem framgar enligt nedan:

Systemagare
Sakerhetschefen for universitetet

Systemforvaltare
Sakerhetsingenjor vid fastighetsavdelningen

Lokal Systemforvaltare
Chefen for Serviceenheten

Driftadministrator
Utses av systemforvaltaren
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