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Skillnader mellan akademiskt och
vardagligt skrivande:

* Hoga krav pa exakthet

« Hoga krav pa objektivitet

« Hoga krav pa kontrollerbarhet
* Hoga krav pa relevans

WWW.gu.se



g98) GOTEBORGS UNIVERSITET

Du redogor for och diskuterar

* Fragestallningar

* Begrepp

* Teorier

* Tidigare forskning
* Dina resultat

* Dina slutsatser
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Hur gor man?

1. Samlar in material/stoff

2. Bearbetar sitt material (dvs. organiserar,
sovrar och bestammer fokus)

3. Gor en disposition
Vetenskaplig text har en standardiserad form,
dvs.

— En standardiserad disposition

— Rangordning av rubriker

— Regler for citat/citering

— Regler for kallhanvisning
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Uppsatsens / rapportens delar
Internationellt accepterad grundstruktur

1.Titelblad

2. Sammanfattning

3. Innehallsforteckning

4. Introduktion till problemomradet

5. Litteraturgenomgang och eventuellt
preciserat problem
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Uppsatsens / rapportens delar, forts.

6. Metodbeskrivning
/. Resultatbeskrivning
8. Diskussion

9. Litteraturforteckning
10.Bilagor
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Malgruppsanpasshning

* Vilka skriver du for?
* Vilka forkunskaper har de?

* Vilket sprak och vilken stilniva ar det lampligt
att anvanda?

* Vilka ord behover forklaras?
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Att komma igang
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Organisera din text innan du skriver

» GOr en disposition — aven tidsmassigt
« Anvand flera olika nivaer
« Bygg texten fran grunden
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Akademisk stil

Strava efter att gora din text
» Koncentrerad

 Korrekt

» Organiserad

* Enkel men effektiv

* Precis

* Objektiv

(fritt efter Studentens skrivhandbok. Schétt m fl 2007, sid 113f)
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Koncentrerad stil

« Hall dig till saken
» Undvik att vara "pratig”

e Strava efter det mest traffande ordet och
uttryckssattet

» Anvand relevant terminologi
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Korrekt

* Innehallsmassigt och sprakligt
 Korrekta faktauppgifter
 Korrekta referenser och citat
 Rattstavningskontrollen
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Organiserad

* Den roda traden

* Tydliga avgransade delar
* Led lasaren genom texten
» Tydligt sprak
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Enkel

e Skriv inte svarare an du behover

« Komplicerade begrepp nar du skriver om
komplicerade saker

* Niva - dina kurskamrater
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Precision

* Anvand relevant terminologi

* Formulera dig sa exakt som moijligt — undvik
vaga uttryck

 Anvand citat — men med omdome
* Disposition och typografi
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Objektivitet

» Ofta opersonlig stil
» Subjektivitet — din uppfattning
* Alla pastaenden underbyggs med referenser

och argumentation hamtat fran tidigare
forskning, teorier, egna resultat etc.
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Textens utformning

* Disposition
 Styckeindelning
* Meningar

* Qrdval
 Referenser
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Styckeindelning

* Delar in texten | logiska enheter
» Gor texten rytmisk och sammanhangande
» Underlattar for lasaren — och skribenten
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Ett tankeled - ett stycke!

* Ett stycke — en karnmening
* En ny aspekt av amnet
* Nar tanken ar fardigutvecklad: nytt stycke

» Markera nytt stycke ANTINGEN med blankrad
ELLER indrag (svenska skrivregler)

* Ett stycke - mer an en mening
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5.1 Behov

Att innehallshantering ar nagot som organisationer ar mer och mer intresserade av ar det
ingen tvekan om nar litteraturen granskas. Detta var aven nagot vi fick bekraftat nar vi
tidigt under studien var pa ett seminarium med innehallshantering i centrum. Dar var flera
foretag representerade, dessa foretag var fran 15 anstallda upp till flera tusen anstallda.

Vad vi mer begrep pa seminariet var att vissa idag fortfarande anvander sig utav
vanliga filsystem for lagring av viktiga dokument, men att intresset ar stort for mer
moderna system for att hantera sina viktiga och kansliga dokument.

Nagot vi ocksa insett under studien ar att behoven ar vitt skilda bland olika
organisationer, darfor ar det extra viktigt for organisationen att goéra en grundlig analys av
sina behov. En bra kvalitetspolicy respektive miljépolicy ar nagot som féretag lever med
och eller vill leva med. Detta staller krav pa dokumenthanteringen for att folja olika ISO-
standarder. Har foretaget en bra struktur pa sina dokument med god sparbarhet och
versionshantering sa visar det pa professionalism, nagot som Scanlube efterstravar och
poangterade nar vi intervjuade dem. Denna typ av krav och behov maste tas i beaktande
vid behovsanalysen.

Det namns i resultatet att manga foretag vill ha mer an vad de behdver. Detta ar en
viktig del att titta pa da det finns mycket pengar att vinna genom att inte implementera
funktioner som foretaget inte ar i behov av. For att investera i ett sa kostnadseffektivt
system som mgjligt ar det viktigt att veta exakt vilka behov som finns. Det ar latt att
imponeras av moderna funktioner men fragan ar om de ar anvandbara och ger mervarde
for foretaget.
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Tydliga samband

Exempel:
* Denna, dessa, detta (den har...)

| Stroms undersodkning av exporten /.../ . Denna undersokning
visar ocksa...

 Bestamd form

| Stroms undersdkning av exporten /.../ . Undersdkningen visar
ocksa...
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Tydliga samband

« Sambandsord binder ihop
» Ger texten flyt
e Visar lasaren din avsikt
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Sambandsord

* Tid

- for det forsta - for det andra

- forst, sedan, darefter, till sist

- nar, innan
e Orsak

- darfor att, pa grund av, detta beror pa att
« Jamforelse

- som, i likhet med, pa samma satt, a ena
sidan — a andra sidan
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Sambandsord, fortsattning

* Motsats

- men, daremot, | motsats till, trots att
» Tillagg

- och, ocksa, dessutom, vidare, ytterligare
Tips: Synonymordbok
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Kallor/referenser

« Anvand manga relevanta kallor men redovisa
samtliga. Alla kallor som finns med i lopande
text maste finnas i referenslistan. Omvant ska
det i referenslistan finnas enbart de verk som
aberopas i texten.
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Refe re n S e l' (studentens skrivhandbok)

» Respekt for idéer och resultat
e Citat
 \Var sparsam

- Korta citat (1-3 rader): "........ "1 den lopande
texten

e Langa citat (mer an 3 rader): eget stycke med
extra indrag, ofta mindre eller annan stil.

« "Du far inte andra nagot i ett citat.”
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Refe re n s e r (studentens skrivhandbok)

« Namn, utgivningsar, sida
» Lundberg menar att sprak ar "kallan till allt” (Lundberg,
1977, s. 58).

» En forskare har havdat att spraket skulle vara det
gemensamma ursprunget (Lundberg, 1977, s.58).

* Fler an tva forfattare: (Strom m. fl., 2008)/(Strom et al,
2008)

* Flera verk: Enligt flera bocker om sprakteorier (Lund,
1953; Lundberg, 1977; Strom m fl, 2008) behandlas...
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Refe renser (studentens skrivhandbok)

« Utan forfattare:
| Svensk ordbok (2004) behandlas verbet...
» Referera till sidnummer:

* | en bok om sprakteorier menar Lundberg
(1977, s. 97)

« 1997, s. 97f. = foljande sida
« 1997, s. 97ff. = fOljande sidor
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Referenslista
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Notsystem

» Referens markeras med en upphdjd siffra efter citatet eller det aktuella
textblockets slut

» De bibliografiska uppgifterna anges i en fotnot (langst ner pa sidan) eller
| en referenslista.

* Numreringen sker Iopande

» Om kallhanvisningen galler enstaka ord, t. ex. en term, placeras siffran
omedelbart efter detta. Vanligast ar att hanvisningen galler storre
enheter, da placeras siffran efter punkt.

» Forsta gangen man hanvisar till en kalla bor den vara fullstandig:
forfattarens namn, verkets titel, utgivningsar, utgivningsort

* | noterna borjar man med forfattarens fornamn.
Bengt Bengtsson, Populéra historier (Lund 2003) s.18.
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Noter
| Claessonl papekas vikten av ett genomtankt
forhallningssatt till dessa fragor. Aven Lpo-94
betonar vikten av denna aspekt.[2l Samtidigt sager
Orlenius att "behovet av 'orienteringsmarken’ har
Okat i bade skola och samhalle.”8l Detta tas aven
upp som en viktig punkt i Kernell.l4l Pramling
Samuelsson menar dock att detta inte ar nagot
nyttl® i skolsammanhang.[®! Aven Larsson &r inne
pa samma linje.ld

[ Silwa Claesson (2002). Spar av teorier | praktiken. Lund: Studentlitteratur.

[21 Skolverket 1 (2006). Léroplan for det obligatoriska skolvésendet, férskoleklassen och fritidshemmet-
Lpo 94. http://www.skolverket.se/publikationer?id=1069

BIK. Orlenius (2001). sid 31

41 | ars-Ake Kernell (2002). Att hitta balanser. Lund: Studentlitteratur.

51 Det kan vara pa sin plats att papeka att det ofta presenteras som nagot nytt.

161 Ingrid Pramling Samuelsson (1999).

[71 Staffan Larsson. Vardagslarande och vuxenstudier. | Ellstrom, Gustavsson & Larsson (red). Livslangt
ldrande. Lund: Studentlitteratur.
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