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Humanistiska fakultetens institutioner

Foreskrifter om utseende av prefekt, stillforetridande prefekt och val
av ledamoter till institutionsstyrelser samt institutionsstyrelsernas
sammansittning inom humanistiska fakultetsnimndens ansvarsom-
rade

Humanistiska fakultetsndimnden har den 5 maj 1994 beslutat om fore-
skrifter for institutionsstyrelser och delegerat till ordféranden (dekanus)
att utfarda de ytterligare foreskrifter som behovs. Senast har anvisning-
ar utfardats den 23 februari 2000. Foreskrifterna har varit en komplette-
ring till Lokala foreskrifter betrdffande institutionerna/motsvarande m.
m. faststédllda av rektor den 1 mars 1994.

Universitetsstyrelsen har den 20 december 2000 utfdrdat nya lokala f6-
reskrifter for institutioner.

Darvid foreskrivs bl.a. foljande.

Institution skall i normalfallet ledas av styrelse och prefekt. Om det
finns sarskilda skal far beslutas att institutionen skall ledas enbart av
prefekt. Beslut om sadan forvaltning skall géllas for begransad tid, i re-
gel en mandatperiod.

Da institution leds av styrelse och prefekt beslutar fakultetsnamnden
om ansvarsfordelningen mellan dem.

Institutionsstyrelse eller, om institutionsstyrelse inte finns, prefekt ut-
ovar det direkta ansvaret for personal, ekonomi, lokaler, inredning, ut-
rustning m.m. for den verksamhet som bedrivs vid institutionen inom
ramen for sddana riktlinjer och foreskrifter som faststélls av universi-
tetsstyrelse, rektor och fakultetsndamnd. Séarskilda regler giller for ar-
betsmiljbomradet.

Prefekt dr ordforande i institutionsstyrelse om sddan finns. Stallforetra-
dande prefekt skall alltid finnas och bor vara ledamot av institutions-



styrelsen om sadan finns. Prefekt och stéllforetrddande prefekt utses av
fakultetsnamnd efter samrad med institutionsstyrelsen eller, om sddan
inte finns, med de anstédllda och studenterna vid institutionen. Normalt
bor prefekten tillhora lararkategorin. Lamplig som prefekt kan dven den
vara som inte innehar anstéllning som ldrare.

Mandatperiod for institutionsstyrelse, prefekt och stéllforetradande pre-
fekt beslutas av fakultetsnamnd.

Fakultetsnamnden beslutar om institutionsstyrelsernas sammanséattning
och eventuella ersdttare for ledamoterna inom ramen for universitets-
styrelsens foreskrifter.

Larare, annan anstédlld personal vid institutionen och studenter har ritt
att vara representerade i institutionsstyrelse. Till ledamdoter far fakul-
tetsndamnden utse dven andra personer som &r lampliga for uppdraget.

Lararrepresentanter viljs av ldararna vid institutionen. Till denna grupp
fors dven forskare/motsvarande vid institutionen. Representanter for
annan anstélld personal vid institutionen &n ldrare/forskare utses av
sadan personal genom val. Vid val skall valberedning utses enligt fore-
skrifterna i 3 kap. 11 § hogskoleforordningen. Representanter for stu-
denterna utses enligt férordningen om studerandekdrer, nationer och
studentforeningar vid universitet och hogskolor.

Jamstadlldhetsombud skall utses bland ledamoterna i institutionsstyrel-
sen.

Fakultetsnamnd far meddela de ndrmare anvisningar som behovs for
tillampning av universitetsstyrelsens foreskrifter.

Humanistiska fakultetsnidmndens anvisningar
Institutionsstyrelsernas sammansdittning
Flertalet ledamoterna i institutionsstyrelsen skall vara ldrare.

Normalt bor institutionsstyrelse vara sammansatt enligt nagot av ned-
anstaende alternativ:

a) prefekt, stéllforetradande prefekt, ytterligare tva representanter for
ldarare/forskare, en representant for annan anstilld personal, tva re-
presentanter for studenterna.



b) prefekt, stf prefekt, ytterligare tre representanter for larare/forskare,
tva representanter for annan anstédlld personal, tva representanter for
studenterna.

c) prefekt, stf prefekt, ytterligare fyra representanter for larae/forskare,
tva representanter for annan anstilld personal, tre representanter for
studenterna.

Institution som onskar f& annan sammanséattning av sin styrelse skall
anhalla hdrom hos dekanus.

For avdelningsnamnd tillimpas motsvarande foreskrifter.

Suppleant far viljas om styrelsen sd beslutar. Dessa kan vara antingen
personliga eller gruppsuppleanter enligt institutionsstyrelsens beslut.

Mandattid
Institutionsstyrelsernas mandattid &r tre ar.
Utseende av prefekt och stillforetridande prefekt

Dekanus utser prefekt och stédllféretradande prefekt pa delegation fran
fakultetsnimnden. Om dekanus 6nskar utse annan dn den som foresla-
gits ska han/hon forst overldgga med institutionsstyrelsen.

Innan institutionsstyrelsen avger sitt forslag bor det anordnas raddgi-
vande omrostning. Valberedningen bor samrada med dekanus om for-
slag till prefekt och stillforetradande prefekt (motsv.).

Om annan dn ldrare utses till prefekt eller stallforetradande prefekt kan
styrelsen behova utdkas for att lararna fortfarande skall vara i majoritet.
Dekanus beslutar i sddana fall om utokning for den aktuella perioden.

Fakultetsnamnden har den 14 december 1995 beslutat att inte utan syn-
nerliga skal forordna ldrare utan fast anstdllning till uppdrag som pre-
fekt. Med synnerliga skél avses absolut tvingande omstdndigheter, till
exempel att ingen fast anstilld larare uppratthdller sin anstéllning. I sa-
dana fall ges forordnande bara till dess att situationen &dndras.

Utseende av avdelningsforestandare och stillforetridande avdelningsforestin-
dare

Institution kan ha avdelningar efter beslut av universitetsstyrelsen eller
fakultetsnamnd. For avdelningsnamnder géiller samma bestdimmelser
som for institutionsstyrelser. Prefekt motsvaras av avdelningsforestan-
dare. Avdelningsforestandare och stillféretradande avdelningsfore-



stdndare skall alltsd utses av dekanus pa samma sétt som prefekt och
stallforetradande prefekt.

Val till institutionsstyrelse/avdelningsnimnd

Prefekten ansvarar for att val av representanter for ldrare och annan an-
stdlld personal anordnas enligt foreskrifterna.

Val sker genom sluten omrostning,.

Val anordnas till de platser som aterstdr efter det att prefekt och stallfo-
retrdidande prefekt (resp. avdelningsforestandare och stéllforetradande
avdelningsforestdndare) har utsetts.

En person dr rostberittigad och valbar endast i en av valkorporationer-
na ldrare, annan anstélld personal eller studenter. En person som kan
tillhora mer dn en kategori véljer vilken han/hon vill tillhora.

Valkorporationen lirare/forskare

Med lédrare avses innehavare eller vikarie av anstdllning som professor,
universitetslektor, universitetsadjunkt, forskarassistent, bitr. universi-
tetslektor, utlindsk lektor, gastldrare samt disputerad forskare. Forord-
nandet skall omfatta minst sex manader vid rostningstillfallet i en om-
fattning om minst 40% av heltid.

Valkorporationen annan anstilld personal

Rostberédttigade inom denna kategori dr forutom teknisk-administrativ
personal dven bitr. forskare och forskningsassistenter, under forutsatt-
ning att de senare inte dr studenter.

Valkorporationen studenter

Till studenter raknas innehavare av anstillning som doktorand, assi-
stent med utbildningsbidrag och amanuens. Studenter utses i den ord-
ning som foreskrivs i 16§ férordningen om studerandekdrer, nationer
och studentforeningar for fakultet, d.v.s. av studenterna sjdlva.

Studentrepresentant skall vara registrerad vid universitetet under man-
datperioden. Fordelning av platser mellan grund- och forskar-
studerande eller &mne avgors av studenterna.

Jimstdilldhet



Valkorporationerna erinras om skyldigheten att beakta jamstalld-
hetsaspekten infor avgivande av forslag till prefekt (motsv.) och val av
ledaméter i institutionsstyrelsen.
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